台州学院公务接待清单

	来宾单位
	
	来宾人数
	

	姓名、职务
	

	公务活动时   间
	

	公务活动项目
	

	对口接待部   门
	
	接待时间
	

	就餐地点及 包 厢
	

	陪同人数
	   
	姓名、职务
	

	就餐费用
	   仟   佰   拾   元（￥：    元）

	其它费用
	无

	接待部门意见
	           负责人：                年   月   日

	校办公室
意见
	           负责人：                年   月   日

	学校领导 审签
	批准领导：              年   月   日


